
※設定後に削除されたメールをサーバー側では元に戻すことはできませんのでご注意ください。
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■Outlook 2013　メールBOX容量設定

「情報」タブ内の「アカウント設定」を選択して「アカウント設定(A)」をクリックします。

ツールバーの「ファイル」を選択します。

Outlook 2013を起動します。　　　　　　　　　

「電子メール」タブ内のメールアドレスを選択して、「変更」をクリックします。
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「詳細設定」タブ内の配信をいずれかに設定して「OK」をクリックします。

「サーバーにメッセージのコピーを置く」のチェックを外して、「OK」をクリックします。

右下の「詳細設定」をクリックします。

メールを受信後サーバーから削除する場合 7へ進んでください。
メールを受信して一定期間経過後サーバーから削除する場合 8へ進んでください。
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※サーバー側では削除されたメールを元に戻すことはできませんのでご注意ください。

9 「次へ」をクリックします。

「サーバーにメッセージのコピーを置く」と「サーバーから削除する」をチェックして、
サーバーに残しておく日数を入力後、「OK」をクリックします。
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11 以上で設定は終了です。

「すべて完了しました」と表示されたことを確認して「完了」をクリックします。


