
※ソフトウェアのインストール等、一般的な設定に関してはソフトウェアのサポートページをご参照ください。
※説明内の設定用紙につきましては、アカウント情報を記載している「登録完了のお知らせ」になります。
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■Outlook 2013　新規設定

「情報」タブ内の「アカウント設定」を選択して「アカウント設定(A)」をクリックします。

ツールバーの「ファイル」を選択します。

Outlook 2013を起動します。　　　　　　　　　

「電子メール」タブ内の「新規」をクリックします。
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6 「POPまたはIMAP」を選択して「次へ」をクリックします。

「自分で電子メールやその他のサービスを使うための設定をする(手動設定)」を選択して
「次へ」をクリックします。
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ユーザー情報

サーバー情報

メールサーバーヘノログオン情報

電子メールアドレス 設定用紙の「メールアドレス」を入力します。
名前 設定用紙の「メールアドレス」を入力します。

アカウントの種類 「POP」を選択します。
受信メールサーバー 設定用紙の「POP3サーバ」を入力します。
送信メールサーバー 設定用紙の「SMTPサーバ」を入力します。

パスワード 設定用紙の「パスワード」を入力します。
パスワードを保存する チェックします。
メールサーバーがセキュリティで保護され
たパスワード認証に対応している場合に
は、チェックボックスをオンにしてください

チェックしません。

設定用紙をご参照いただき、以下の内容を入力して「詳細設定」をクリックします。

電子メールアドレス 設定用紙の「メールアドレス」を入力します。
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9 「送信サーバー」タブ内の内容を確認・変更後に「設定」をクリックします。

メールアカウント 設定用紙の「メールアドレス」を入力します

「全般」タブ内の内容を確認・変更します。
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※「配信」の設定は任意です。設定される場合は１１をご確認ください。
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「587」を入力します。

「詳細設定」タブ内の内容を確認・変更後に「OK」をクリックします。

送信サーバーは認証が必要 チェックします。
受信メールサーバーと同じ設定を使用する チェックします。

サーバーにメッセージのコピーを置く チェックします。
サーバーから削除する チェックします。

「詳細設定」タブ内の内容を確認・変更後に「OK」をクリックします。

使用する暗号化接続の種類 「なし」を選択します。

このサーバーはセキュリティで
保護された接続が必要

チェックしません。

受信サーバー 「110」を入力します。

送信サーバー
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15 以上で設定は終了です。

「[次へ]をクリックしたらアカウント設定を自動的にテストする」をチェックして「次へ」をクリックします。

「テスト完了」と表示されたことを確認して「閉じる」をクリックします。

「すべて完了しました」と表示されたことを確認して「完了」をクリックします。
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